CAMARA MUNICIPAL DE VISEU

Palacete Albino Soares Ferreira Junior
CNPJ: 04.557.427/0001-46

MEMO. n” 001/2023 - ADM/CMV

Viseuw/PA, 04 de janeiro de 2023.

Ilm°. Presidente da Camara Municipal de Viseu.

Sr. Avelino Aventina Siqueira

Assunto: Contratagdo de Pessoa Juridica na Prestagdo de Servicos de Assessoria ¢ Consultoria Contabil.
4

Senhor Presidente,

Solicito a execugdo das medidas necessarias a contratacio do pedido constante no Termo de
Referéncia anexo.

Roberdan de Jesus Nunes do Rosario
Setor Administrativo
CMV
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CAMARA MUNICIPAL DE VISEU
Palacete Albino Soares Ferreira Junior
CNPJ: 04.557.427/0001-46

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 O objeto do presente termo de referéncia refere — se Contratagdo de Pessoa Juridica na Prestagio de
Servigos .de Assessoria ¢ Consultoria Contabil, pelo periodo de 12 (doze) meses. O servigo a ser
executado foi elaborado pelo setor competente, para atender as necessidades para seu bom
funcionamento.

- Elaboragédo da Prestagdo de Contas Quadrimestral junto ao TCM, conforme Econtas;

- Elaboragdo e publicagio no quadro de aviso da cdmara municipal do Balancete financeiro
quadrimestral

- Elaboragéo e envio ao TCM dos Relatorios de Gestdo Fiscal Quadrimestralmente (RGF),
- Elaboragdo do Or¢amento do Legislativo para inclusdo na LOA do Exercicio de 2019;

- Verificagao ¢ acompanhamento do equilibrio orgamentario entre Receitas e Despesas:

- Verificagdo e acompanhamento do Limite de Gastos com vereadores;

-Verificagdo ¢ acompanhamento de Limite de Gastos com a folha de pagamento do Legislativo
- Verificagao e acompanhamento do Limite de Gastos com pessoal do legislativo;

- Elaboragdo da Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais-DCTF;

- Publicagdo Mensal da Execugio Or¢amentaria no Portal da Transparéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratagio encontra-se amparada pela Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993. Tendo em vista a
necessidade premente de a Administragdo Publica dar continuidade as atividades administrativas
rotineiras, em atendimento ao Art. 37, da Constituigio Federal, o qual bem versa sobre o principio
vinculante da eficiéncia da administragdo piblica, O objeto do presente termo justifica-se em razdo da
necessidade de atender as demandas da camara municipal, para perfeita e regular contabilizagao geral
das receitas e despesas, em conformidade com as exigéncias do Tribunal de Contas dos Municipios,
Tribunal de Contas do Estado do Pard, Tribunal de Contas da Unido e demais normas do direito
financeiro. 2.2. Tendo em linha de considerando o principio da economicidade e demais principios aos
quais vinculam a adiinistragao publica.

3. INFORMACOES COMPLEMENTARES

3.1. A contratada deverd realizar uma reunido técnica inicial necessaria para esclarecimentos e
recomendagdes quanto a4 metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a
possibilidade de modificagdo nos procedimentos metodologicos e/ou na elaboragio dos servigos
contratados.

4. DA DOTACAO ORCAMENTARIAS

4.1. As despesas decorrentes da contratagdo deste servigo serao suportadas pelo orgamento fixado na Lei
Orgamentaria anual de 2023 na seguinte dotagao or¢amentaria:
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CAMARA MUNICIPAL DE VISEU

Palacete Albino Soares Ferreira Junior
CNPJ: 04.557.427/0001-46

ORGAO 01 — Camara Municipal de Viseu

UNIDADE ORCAMENTARIA 0101- Camara Municipal de Viseu
PROGRAMA 01 031 0001 0003. 2.001- Manut. do Legislativo Municipal
ELEMENTO DE DESPESA 3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria

5. ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS

a. Os trabalhos da consultoria ¢ assessoria contabil a ser contratada, relacionadas no item 1.1,
compreendem as atividades abaixo relacionadas, conforme o que dispoe este Termo de Referéncia e o
que dispora o Contrato a ser celebrado entre as partes.

b. A consultoria devera exercer os seguintes procedimentos:

- Blaboragdo da Prestagdo de Contas Quadrimestral junto ao TCM, conforme Econtas

- Elaboragio e publicagdo no quadro de aviso da cdmara municipal do Balancete financeiro
quadrimestral;

- Elaboragdo e envio ao TCM dos Relatorios de Gestao Fiscal Quadrimestralmente (RGF),
- Elaboragdo do Orgamento do Legislativo para inclusdo na LOA do Exercicio de 2019;

- Verificagdo e acompanhamento do equilibrio orgamentario entre Receitas e Despesas;

- Verificagdo e acompanhamento do Limite de Gastos com vereadores;

- Verificagdo ¢ acompanhamento do Limite de Gastos com a folha de pagamento do legislativo
- Verifica¢do e acompanhamento do Limite de Gastos com pessoal do legislativo;

- Elaboracéo da Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais-DCTF;

- Publicagao Mensal da Execug¢do Orgamentaria no Portal da Transparéncia.

6. EQUIPE TECNICA E QUALIFICACAO

6.1. A contratada deverd possuir uma Equipe Técnica, privilegiando o conhecimento e a experiéncia em
Gestdo Publico, com énfase nas areas de Gestdo Administrativo, Gestdo Ambiental e Gestdo Municipal,
capaz de atender o escopo ¢ o porte dos servigos requeridos, nos prazos a serem estabelecidos.

6.2. A contratada deverd ter Equipe Técnica com no minimo 02 (dois) profissionais com formagao
superior em Contabilidade, devidamente registrados no Concelho Regional de Contabilidade, sendo que
no minimo 02 (dois) dentre estes profissionais deverdo possuir comprovada experiéncia contabil,
certificada mediante 02 (dois) atestados de capacidade técnica.

6.3. A contratada devera possuir no minimo 02 (dois) atestados de capacidade técnica que
atestem/confirmem seuv notorio saber contabil ¢ experiéncia, na forma disposta no artigo 25, 11, da Lei
Federal 8.666/93.

7. PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS

7.1. O pagamento pela realizagio dos servigos sera realizado mensalmente ¢ efetuado até o 10° (décimo)
dia util do més subsequente ao més de referéncia.

7.2. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a emissdo de
comprovagdo fiscal (nota fiscal e recibo).
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CAMARA MUNICIPAL DE VISEU
_ Palacete Albino Soares Ferreira Janior
SEU PARS CNPJ: 04.557.427/0001-46

8. DURACAO DO CONTRATO

8.1. O contrato de trabalho, objeto deste processo, ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser renovado por igual
periodo, atendendo necessidades das partes envolvidas. No caso de renovagdo, o reajustamento da
remuneragdo sera objeto de negociagio.

9. CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

9.1 O orgao deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestagido dos servigos e da alocagido dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um
representante especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666, de 1993,

10 - LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS E ATIVIDADES EXTERNAS.

4
10.1. Ndo existe vinculagdo da empresa ou pessoa fisica contratada quanto ao local de realizagao dos
servigos, podendo-se servir das dependéncias e da estrutura da contratante para tal finalidade. Nesses
casos, a Camara Municipal de Viseu devera disponibilizar as condigbes necessarias para o
desenvolvimento das atividades.

10.2. Eventuais despesas administrativas geradas externamente em atendimento ao objeto contratado
serdo suportadas pela Camara Municipal de Viseu.

Roberdan de kedus Nunes do Rosaro
Setor Administrativo
CMV
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