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OFICIO N° 003/2025 — GAB-SEPLAN

Viseu — PA, 02 de janeiro de 2025.
Ao Senhor
ROBERDAM DE JESUS NUNES DO ROSARIO
Setor de Planejamento

Honrada em cumprimenta-los, venho por meio deste informar a necessidade de
contratacdo de pessoa juridica especializada em Assessoria e Consultoria na area Juridica para
suprir as necessidades da Camara Municipal de Viseu-PA.

A contratacdo de assessoria juridica pode ser essencial para o bom funcionamento
de uma empresa. Aqui estdo algumas justificativas para considerar essa contratacao:

1. Conformidade Legal: Garantir que a empresa esteja em conformidade com todas as leis
e regulamentagdes aplicaveis, evitando multas, san¢Ges e outras consequéncias legais.

2. Mitigacdo de Riscos: Identificar e mitigar riscos legais associados as operagOes da
empresa, protegendo seus interesses e patrimonio.

3. Contratos e NegociagOes: Elaborar, revisar e negociar contratos de maneira eficaz,
assegurando que todos os acordos estejam alinhados com os objetivos e interesses da empresa.

4. Resolugdo de Conflitos: Assistir na resolugéo de conflitos, seja por meio de negociagoes,
mediacéo, arbitragem ou processos judiciais, minimizando o impacto negativo sobre a empresa.
S. Protecdo da Propriedade Intelectual: Garantir a protecdo de marcas, patentes, direitos

autorais e outros ativos de propriedade intelectual, preservando a inovacdo e competitividade da
empresa.
6. Orientacdo Estratégica: Fornecer orientacdo estratégica em decisbes empresariais,
fusOes, aquisi¢cOes e outras transagOes corporativas complexas.
7. Assessoria Trabalhista: Ajudar na gestéo das relagdes de trabalho, incluindo questdes de
contratacdo, demissao, politicas internas e conformidade com a legislacao trabalhista.
8. Planejamento Tributario: Oferecer orientacdo sobre planejamento tributério, ajudando a
empresa a otimizar sua carga tributaria e a cumprir suas obrigagoes fiscais.

Diante do exposto supra determinamos o inicio da elabora¢do dos Seguintes:

Documento de Formacdo de Demanda-DFD, Mapa de Gerenciamento de Risco-MGR, Estudo
Técnico Preliminar-ETP e Termos de Referéncia-TR. Sem mais para 0 momento, renovo meus

protestos de estima e aprego.

Atenciosamente, WENDESON LAURINDO DE Assinado de forma digital por

WENDESON LAURINDO DE
OLIVEIRA:98749919253 ([ 1vEiRA08749919253

Wenderson Laurindo de Oliveira
CPF n©987.499.192-53
Presidente da Camara Municipal
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD
PRESTADOR DE SERVICOS - COMUNS

Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideracdo do Gabinete da Presidencia, Documento
de Formalizagdo da Demanda — DFD para aquisi¢ao de bens.

SETOR REQUISITANTE (Gabinete):

Diviséo de Compras e Servigos

Responsavel(is) pela formalizacdo da demanda: CPF:
ROBERDAM DE JESUS NUNES DO ROSARIO 561.469.302-53
E-mail: Telefone/Ramal:

1. Justificativa da necessidade de locacao de software, considerando o
Planeiamento Estratéaico. se for o caso.

1.1. Identificacdo da demanda

O presente documento manifesta a necessidade de contratacdo de pessoa juridica especializada em
Assessoria e Consultoria na area Juridica para suprir as necessidades da Camara Municipal de
Viseu-PA.

1.2. Justificativa da necessidade da aquisi¢ao

1.2.1. Este processo de contratacdo de prestador de servicos faz parte das acbes do
planejamento estabelecido pela Autoridade Competente, constantes no Calendario
de Contratagdes e PAC (Plano Anual de ContratacGes) 2025 da CMV.

1.2.2. Faz-se necessaria a presente contratagdo listada no item 2.1 deste documento
referente as requisi¢cGes geradas pelo Sistema PGC (Planejamento e Gerenciamento
da Contratacao), referente a Agenda de Contratagdes especificas e pontuais, cujo
objetivo e melhorar a qualidade de atendimento e as atividades administrativas
desta casa legislativa.

1.3. Oitem demandado consta da listagem do Plano Anual de Contratagdes da CMV — PAC 2025,
sob n2 05, estando devidamente registrados no Planejamento e Gerenciamento de
Contratacbes da CMV. Visa atender ao prédio da Camara Municipal;

2. Quantidade de bens a ser adquirido.
2.1. Para atender a demanda estima-se o uso dos servicos, conforme quantidades estabelecidas

na tabela a seguir:

ITEM ESPECIFICACAO UND QUANT
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contratacdo de pessoa juridica especializada em
Assessoria e Consultoria na area Juridica para suprir as
necessidades da Camara Municipal de Viseu-PA
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2.2. Estimou-se a quantidade dos servicos com base nas demandas constantes para uso
imediato, de acordo com o PAC 2025.

3. Previsdo de disponibilidade do(s) bem(ns)/servigos.

3.1. Osservicos deverdo ser disponibilizados na data prevista no futuro termo contratual, apds pedido
de ordem de fornecimento de Compras/servicos. Conforme cronograma de execucdo da CMV.

4. Resultados A Serem Alcangados Com A Contratacao

4.1. A presente Contratacdo possibilitard o cumprimento do supracitado Plano Estratégico,
viabilizando o atendimento satisfatério da demanda para a Camara usuaria do sistema.

4.2. Pretende-se contratar dos itens descritos neste, com a qualidade e especificacGes garantidas,
visando atender as necessidades dos Setores Administrativo, de forma eficaz e eficiente

4.3. ¢ Emrelacdo aeficicia: atendimento de todas as demandas dos setores, no suporte a atividade
finalistica do objeto;

4.4. e Quanto a eficiéncia: evitar gastos extras de emergéncia e também uma forma de zelar pela
agilidade nos procedimentos dos servigos;

4.5. e Com a contratagdo dos itens ja mencionados e descritivo em Mapa de Levantamento de
Precos busca-se também, atender ao principio da economicidade, cuja meta é a obtencdo da
melhor relacdo custo-beneficio, melhor proposta possivel que uma alocacdo de recursos
financeiros, econGmicos e administrativos possa alcancar, permitindo assim que essa
contratacdo, ora para licitagdo sejam realizados de forma rapida, econémica e sustentavel.

5. Previsdao Da Data Em Que Deve Ser Assinado O Contrato
5.1. Previs3o de assinatura do contrato até o dia 10/01/2025.

6. Forma De Contratacdo Sugerida
6.1. () Modalidades da Lein.2 14.133/2021: (especificar a modalidade);

6.2. () Pregdo (especificar se Pregdo préprio ou como participe em Pregdo de outro Orgdo, com o
uso do SRP);

6.3. (x)Inexigibilidade de Licitacdo - Lei 14.133/2021 (Art. 74, insc. Il alinea “b” e “c”);
6.4. () Dispensa de Licitagdo Lei n2 14.133/2021. (Art. 75, Insc. Il (Vide Decreto n? 12.343/2024)).

6.5. Justificativa: Ademais, a escolha pela INEXIGIBILIDADE de licitacdo devido se um
procedimento mais célere devido a urgéncia da contratagdao, compromete-se a prestar os
servicos pelo prego acordado e no momento em que for solicitado.

7. Créditos Orcamentarios

7.1. Valor estimado da contratacdo: seguird estimativa de valor constante do Estudo Técnico
Preliminar — ETP, apds Autorizacdo de Abertura do Processo Administrativo.
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7.2. Valor final da contratagdo devera ser definida apds pesquisa de prego do Projeto Basico.

8. Especificacdes Necessarias A Contratacdo Da Demanda
8.1. Detalhamento Dos Servigos
8.2. detalhamento dos servigos serdo os constantes no Termo de Referéncia.
8.3. Da Formalizagdo E Vigéncia Do Contrato

8.4. A execucdo do objeto a ser licitado serd formalizada por contrato administrativo,
estabelecendo em suas cldusulas todas as condi¢des, obrigacdes e responsabilidades entre as
partes.

8.5. A execucgdo sera formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em suas clausulas
todas as condi¢Ges, obrigacGes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com o
procedimento de contratacdo, do Projeto Basico/Termo de Referéncia, e da Proposta de
Precos da empresa considerada vencedora.

8.6. O periodo de vigéncia do contrato tera inicio a partir da data de sua assinatura, até
31/12/2025, podendo ser prorrogado por igual periodo ser conveniente com essa
Administracdo e em conformidade com a lei Federal n? 14.133/21.

8.7. Prazo, Local e Forma de Execugdo do Servigo:

8.8. Osobjetos deverdo ser prestados diretamente em local indicado por responsavel devidamente
designado pela CMV, tudo de acordo com as especificagdes técnicas constantes no presente
termo. O sistema devera ser disponibilizado no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados
a partir da emissdo da NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE FORNECIMENTO/SERVICOS, conforme
programagao, cronogramas e ajustes previamente estabelecidos pelas partes e conforme os
itens solicitados.

8.9. Do Pagamento:

8.10. A fatura relativa a fechamento do més de execugdo do objeto deverd ser apresentada a
administragdao Municipal da Camara, para fins de conferéncia e atestacdo.

8.11. O(s) pagamento(s) sera(do) efetuado(s) sempre apds o dia 20 de cada més dias, apds a emissdo
da Nota Fiscal, mediante atesto dos servicos e o encaminhamento da documentacgao
necessaria, observada todas as disposicGes pactuadas, através de crédito na conta bancaria
do fornecedor, acompanhado da seguinte documentacao:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica, devidamente atestada pelo gestor do contrato;

b) Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive em relacdo as

contribuig¢des sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

f) Prova de Regularidade relativa a Justica do trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT).
8.12. Ocorrendo erro na fatura ou outra circunstancia que desaconselhe o pagamento, a

CONTRATADA sera cientificada, a fim de que tome providéncias.

8.13. Poderd a CONTRATANTE sustar o pagamento da CONTRATADA nos seguintes casos: quando a

8.14. CONTRATADA deixar de recolher multas a que estiver sujeita, dentro do prazo fixado;
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8.15. Do Gerenciamento Do Contrato

8.16. A execucdo dos servigos sera mediante a expedicdo de NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE
FORNECIMENTO/SERVICOS pela unidade demandante.

8.17. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor da Camara Municipal, o
qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta execucao
para fins de pagamento;

8.18. A presenca da fiscalizagdo da CMV ndo elide nem diminui a responsabilidade da empresa
contratada;

8.19. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer produto que nao
esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do mesmo
eventualmente fora de especificagdo.

Das Consideracoes Finais

9.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigacdes descritas neste documento através
de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estard composta
por pessoal com a categoria profissional apropriada as fun¢Ges e atividades a serem realizadas
no ambito de cada um dos distintos servicos;

Encaminhamento Da Demanda

10.1. Encaminhe-se a presente demanda ao Sr. Presidente da Camara autoridade superior,
objetivando a avaliacdo do documento de formalizacdo de demanda (DFD) e, caso entenda,
autorize a abertura de processo administrativo e prosseguimento da contratacdo.

Periodo De Execucéao

11.1. A futura contratacdo terd a duracdo até sua execucdo por completo ou até 31/12/2025,
podendo ou ndo ser prorrogada, em conformidade com o disposto na Lei Federal 14.133/2021
e demais dispositivos legais necessarios;

Fiscalizacdo Contratual

12.1. O acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos sera realizado pela servidora LEILA
CONCEIC}AO VINHAS, CPF: 691.536.982-15, nomeado através da Portaria n2 004/2025-
GAB/CMV, datada de 02 de janeiro de 2025, devendo o servidor, portanto, promover
anotagdes em registro proprio, contendo as ocorréncias relacionadas a execugao do servigo,
sempre buscando a regularizagdo das falhas detectadas, exigindo assim o fiel cumprimento do
objeto contratado.

Em, 02 de janeiro de 2024.
ROBERDAN DE JESUS Assinado de forma digital por

NUNES DO ROBERDAN DE JESUS NUNES
ROSARIO:56146930253 DO ROSARIO:56146930253

ROBERDAM DE JESUS NUNES DO ROSARIO
CPF:561.469.302-53
PORTARIA N° 03/2025 — CMV
Setor de Planejamento
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