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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Contratacao Direta
Servigos

1. DO OBJETO

1.1. contratacdo de pessoa juridica especializada em Assessoria e Consultoria na area
Juridica para suprir as necessidades da Camara Municipal de Viseu-PA.

ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE

1 Assessoria e Consultoria Juridica Més 12

1.2 Estimativa de consumo.

UNIDADE ~ ~
ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE REQUISICAO | REQUISIGAO | QUANTIDADE
MINIMA Maxima total
MEDIDA
1 Assessoria e Consultoria Juridica Més 1 12 12

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Cumpre a Camara Municipal, no exercicio de suas fungdes, necessita realizar
diversas acdes na area juridica e diversos assuntos relacionados, para uma melhor
prestacédo de contas da Camara Municipal.

2.2. A necessidade da contratacio descrita no item 1 decorre do fato de que a Camara
ndo dispde de assessoria juridica em seu quadro permanente de servidores, para
desempenhar analise de procedimentos, alocacdo de recursos financeiros de grau de
complexidade elevado dentre outros tipos de servicos necessarios.

3. AREA REQUISITANTE

3.1 A solicitagc&o do o objeto desta contratacdo partiu do setor de planejamento/licitagcao
vinculado ao Gabinete da Camara Municipal, que é responséavel pela conducdo dos
processos de contratacbes de prestadores de servicos por meio de procedimento
licitatério.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. E requisito para esta contratacdo a comprovacido das habilitagdes fiscal, social e
trabalhista, que serdo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:
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4.2- RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA:

4.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado,
acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacéo respectiva em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acgOes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

4.4. Copia do documento de identificacdo ou outro equivalente, desde que emitido por
orgao oficial contendo fotografia, do(s) representante(s) legal(is) da empresa,;

4.5.- RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

4.5. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ expedido
pelo Ministério da Fazenda;

4.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, municipal ou Distrital,
se houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto licitado:

4.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certiddao Conjunta
Quanto a Divida Ativa da Uniéo;

4.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual através das Certid6es de
Natureza Tributaria e Nao Tributaria (www.app.sefa.pa.qgov.br);

4.9. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal através da Certiddo
Negativa de Débitos Municipais emitida na sede da licitante;

4.10. Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por
meio do CRF-Certificado de Regularidade do FGTS, emitido pelo site da Caixa
Econdmica Federal, demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei, emitido no site (WWW.caixa.gov.br);

4.11. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo site (www.tst.jus.br).
Conforme Lei 12.440 de 7 de julho de 2011,

4.12. Atestado de Capacidade Tecnica e desempenho;

4.13. Proposta de Preco.

4.14. Os documentos referidos nos itens imediatamente anteriores poderdo ser
substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a
reqularidade do licitante, inclusive por meio eletronico.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. A escolha do tipo de solug&o se baseou em contratagdes anteriores e levou em conta
aspectos de economicidade, eficacia e eficiéncia, a necessidade dos servicos ora a
serem executados, a experiencia da empresa em solucionar servicos complexos com
alto grau de dificuldade.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
6.1. Os servicos serdo realizados no endereco da CONTRATANTE sempre que

necessario:

6.2. O CONTRATADO deverd prestar os servicos contratados de acordo com a
demanda, anotando e relatando cada alteracdo e inconsisténcia nos procedimentos
realizados, conforme a seguir:
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» Pareceres sobre proposicdes legislativas, requerimentos e processos internos da Cimara
Municipal.

» =Elaborac¢io de documentos e instrumentos juridicos.

» = Representacdo em juizo da CAmara Municipal nos assuntos de seu interesse e legitimidade.

» = Representacdo da CAmara Municipal no Ministério Publico do Estado do Parad e no Ministério
Publico Federal.

» = Representacdo da Cdmara Municipal de seu ordenador de despesa nos Tribunais de Contas
(TCMPA, TCEPA e TCU).

» = Representacdo da Cdmara Municipal perante outras pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

7. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

7.1. A estimativa das quantidades demandadas se deu pela observagéo do consumo dos
mesmos produtos no ano de 2024, de forma que, mantidos aproximadamente 0s
mesmos deslocamentos daquele ano, o consumo estimado é o constante da tabela
seguinte:

ITE | DESCRICAO/ESPECIFICA

M CAO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE

1 Ass,e_ssorla e Consultoria Més 12
Juridica

8. ESTIMATIVA DE PRECOS

8.1. Para a consecucdo deste objeto os pregos serdo estimados pelo agente de
contratacao, nos moldes estabelecidos no art. 23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

9.1. A contratacao dos servicos sera executado de forma continua, sendo parceladas por
etapas dos procedimentos podendo ser alterada de acordo com a necessidade da
CONTRATATE.

9.2. Devido a real necessidade de analise processual, elevado grau de complexidade os
servicos deverdo contemplar o periodo de 12 meses ou até a duracdo da vigéncia do
termo contratual.

10. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES:

10.1. A Casa Legislativa possui todos os seus departamentos abrigados em um mesmo
endereco, e possui um unico centro administrativo, de modo que € possivel assegurar
com certeza absoluta a inexisténcia de contratacdes correlatas ou interdependentes que
possam interferir na futura contratacao.
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11. RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1. Com a futura contratagdo o resultado esperado é que todos procedimentos
adotados pé la Camara Municipal seja mantido em perfeitas legalidade e transparéncia,
gue seja realizadas de acordo com as especificacdes do Termo contratual.

12. DECLARAGAO DE VIABILIDADE OU NAO DA SOLUGAO

13.1. A contratagdo pretendida mostra-se viavel, atende adequadamente a demanda
formulada e as as diretrizes legais, os beneficios pretendidos sdo adequados, 0s custos
previstos sdo compativeis e caracterizam a economicidade, inexistindo riscos.

Cidade de Viseu-PA, 02 de janeiro de 2025.

ROBERDAN DE JESUS  Assinado de forma digital
por ROBERDAN DE JESUS

NUNES DO NUNES DO

ROSARIO:56146930253 rosaRIO:56146930253

ROBERDAM DE JESUS NUNES DO ROSARIO
CPF:561.469.302-53
PORTARIA N° 03/2025 — CMV
Setor de Planejamento
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MAPA DE RISCOS

IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

contratacao de pessoa juridica especializada em Assessoria e Consultoria na area
Juridica para suprir as necessidades da Camara Municipal de Viseu-PA.

| FASE DE ANALISE

X  |Planejamento da Contratac&o e Selecéo do Fornecedor

Gestao do Contrato

Selecionar equipe inadequada para realizar o planejamento da contratacao

Probabilidade: | X |Baixa IMédia Alta

Impacto: |Baixa X |Média Alta

Id  |Dano

1. Realizar estudo falho, incompleto ou impreciso, podendo ocasionar prejuizos
na contratacao

ld  |Acdo Preventiva IResponsavel
Escolher equipe com conhecimentos suficientes [Setor Requisitante / Setor de

1. para os estudos em tempo habil para que ndo |Licitacbes
haja prejuizos durante a fase de planejamento.

2. Capacitar os beneficiarios e os servidores Setor Requisitante

Id Acao de Contingéncia |Responsavel

1. Substituir membros da equipe planejamento que|Setor Requisitante / Setor de
[néo estejam apresentando bom rendimento. Licitacbes

2. [Designar membros com mais experiéncia em  |Setor Requisitante / Setor de
contratagoes. Licitacbes

A contratacdo ndo atender as necessidades da Administracéo.

|Probabilidade: X |Baixa IMédia Alta

Impacto: |Baixa |Média X |Alta

Id  |Dano

1. Falta de Equipamentos e insumos suficientes para execucao dos servigos de
analise e estudos necessarios
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Id Acao Preventiva IResponsavel

1. Tomar medidas e solicitar garantias na sele¢do |Setor Requisitante/Equipe de
|e critérios da empresa e do instrutor a ser |planejamento
contrato

Id Acéo de Contingéncia |Responsavel

1. Avaliar possibilidade de glosa de NF e/ou Setor de Contratos e Setor
aplicacao de penalidade Financeiro

‘Empresa com problemas na documentacéo exigida para a contratacao

|Probabilidade: Baixa X |Média Alta

Impacto: |Baixa |Média X |Alta

Id  |Dano

1. IN&o contratacéo do servico

Id Acgéo Preventiva IResponsavel

1. |[Exigéncia de documentos atualizados sob pena |Setor de Licitacfes
de ndo contratacdo

Id Acéo de Contingéncia |Responsavel

1. N&o contratacdo do servico com a respectiva  |Setor de Licitagdes
empresa.

RISCO 04

Atraso na entrega dos servicos

Probabilidade: ~ [X  |Baixa IMédia Alta

Impacto: |Baixa |Média X |Alta

Id  |Dano

1. Prejuizos na execucao dos servicos com atrasos ou realizagéo de atividades
incompletas

Id Acao Preventiva |Responsavel

1. |[Exigéncia de prazo de entrega com no maximo |Setor Requisitante / Setor de
3 (trés) dias LicitacBes

Id Acao de Contingéncia |Responsavel

1. Glosar NF Setor de Contratos

2. Verificar necessidade de aplicacdo de sancdo. |[Setor de Contratos

Servicos entregues em discordancia com dados incompletos ou errados
Probabilidade: Baixa X |Média Alta
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Impacto: Baixa Média X |Alta
Id  |Dano
1. |Re|atérios imprecisos, Execugao incompleta dos servigos planejados
l[d  |Acéo Preventiva |Responsavel
Capacitacdo do fiscal do Contrato para Setor Requisitante/ Controle
1. devida conferéncia dos servigcos Interno
contratados.
id Acao de Contingéncia |Responsavel
1. Aplicagao de sancdes Setor de Contratos

Viseu — PA, em 02 de janeiro de 2025

Elaborado por:

ROBERDAM DE JESUS NUNES DO ROSARIO
CPF:561.469.302-53
PORTARIA N° 03/2025 — CMV
Setor de Planejamento
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